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Book Review: The book provides comprehensive help to Australian Government
agencies in creating, managing and preserving their digital records.
It will assist staff responsible for digital records and information to
manage digital records for as long as they are required. This
publication has a companion. The Digital Recordkeeping Checklist
is a self-assessment tool for Australian Government agencies
to evaluate their management of digital records. In November
2004, two Australian Government agencies— IP Australia and the
Royal Australian Mint-reviewed their recordkeeping systems using
the guidelines and checklist. The outcomes of these audits are
documented in case studies attached to Archives Advice 65. The
case studies show how the guidelines and checklist can help
agencies review their recordkeeping systems and prioritise areas
for improvement.

Avustralya Ulusal Arsivi'nin, Avustralya sinirlari dahilindeki tim kurum ve
kuruluglar i¢in hazirlamis oldugu rehber, dijital belge ydénetim surecini igeren
bélimler serisinden olusmaktadir.

Kelime islemci dokiimanlar, veri tabanlari, elektronik postalar ve gérun-
tilerden olusan dijital belgelerin, kurumun is aktivitelerinin bir delili oldugu
gerceginden yola ¢ikan Avustralya Ulusal Arsivi bu calismada, dijital bel-
gelerin Uretilmesinden imhasina kadar olan sire¢ igerisinde ydnetilmesi, kul-
laniimasi ve korunmasinin gerekliliklerinden, bu gereklilikleri yerine getirmek
icin dijital belgelerin bir belge yénetim sistemine dahil edilmesinin éneminden
bahsetmektedir.

Ulusal bir calisma olarak tasarlanmis olmakla birlikte, ele aldigi konular
itibariyle global bir yaklasim sergileyen bu rehber, bilgi teknolojileri, bilgi
yonetimi, belge ydnetimi, e-is, gibi ugrasilara sahip olan kisi ve kurumlarca
g6z ardi edilimemesi gereken bir kaynak niteligi tasimaktadir. Buna bagli
olarak bu calismada, agirlikh olarak su hususlar tizerinde durulmustur:
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Dijital belge yénetiminin énemi,

Y

Dijital belgelerin, birbiriyle baglantisinin saglanarak yoénetiimesi
gerekliligi,

Dijital belgelerin, belge ydnetim sistemleri binyesinde Uretilmesi ve
sisteme dahil edilmesi,

Dijital belgelerin yasam déngusd,

Dijital belgelere erisimi saglama yollari,

Dijital belgelerin imha suregleri,

Y

Y v vy

Dijital belgelerin yasam doéngust slresince calisanlara ve arsiv
kurumlarina digen gorevler.

Calismanin sonunda yer alan ekler bélimiinde, ¢alismada gecen bazi
terimlerden olusan s6zliige ve bu konuyla ilgili okunabilecek kaynaklardan
olusan bir listeye yer verilmistir.

Avustralya Ulusal Arsivinin web sitesi olan http://www.naa.gov.au/
recordkeeping/er/checklist.html adresinden pdf ya da html olarak ulasilabilen
rehberin, bu alanda yapilan g¢alismalar icin blyik bir destek olacagi tahmin
edilmektedir.
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