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Gazete ve Dergi Kupiirlerinin Arsivlenmesi
Archiving of Clippings

Hakan ANAMERIC*

Oz

Gazete ve dergiler giinliik sosyal, kiiltiirel, bilimsel ve edebi gelismeleri okuyucularina
duyuran en yaygin bilgi kaynaklandir. Kitaplar kadar uzun bir ge¢cmise sahip olmasa da matbaa
ve ulasim olanaklarinin gelismesiyle ézellikle giindelik gelismeler ve bilim alaninda yogun bir
etkiye sahip olmuslardir. XVIII. yizyilin son ¢eyreginden itibaren genis kitlelere yayilan gazete ve
dergiler, tarihleri itibariyla birer efemera (gegici stireli belge) niteligi tasisalar da, meraklilar ve
arastirmacilar icin birer koleksiyon/ézel arsiv malzemesi niteligi de tasiyabilirler. Ancak bir¢ok
arastirmaci, merakli veya koleksiyoncu, gazetenin tamami yerine ilgilendikleri b6ltiimi toplamayi
tercih ederler. Genellikle ilgilenilen bélimiin kesilmesi ile biriktirilmeye/saklanmaya baslayan
bu parcalara kesik veya kupiir denilmektedir. Kesik/kupdirlerin arsivlenmesi, diger bazi arsiv
malzemesi ile karsilastinldiginda daha ézen gésterilmesi ve dikkat edilmesi gereken bir stiregtir.
Calismada, s6z konusu malzemenin hangi niteleme alanlariyla ve nasil arsivlenmesi ve nasil
korunmasi gerektigi érnekler verilerek degerlendirilecektir.

Anahtar sézciikler: Kupiir, Kesik, Siireli yayin, Efemera, Arsiv malzemesi, Ozel arsiv,
Kupdirlerin arsivlenmesi

Abstract

Newspapers and magazines/journals are widely used media that inform people on current
social, cultural, political, and economical events. Although newspapers and magazines/journals
are not long lasting since the last quarter of the XVllith century, because of their nature they
are considered as collection and archival materials by some researchers and interested people.
However, those people and researchers collect only clippings that are interested and can be
utilizied instead of keeping the whole of the newspapers and journals. Interested sections that
are cut from the journals and newspapers are named clippings Compared with other archival
materials handling and archiving clippings need special care. In this study how newspaper/
journals clippings are identified, cataloged, archived and preserved is described with relevant
examples.

Keywords: Tear sheet, Clipping, Periodical, Serial, Ephemera, Archival materials, Private
archive, Archiving of clippings

*

Dog. Dr.; Ankara Universitesi Dil ve Tarih - Cografya Fakiiltesi Bilgi ve Belge Yonetimi, Sihhiye-Ankara.
(hakananameric@gmail.com, anameric@ankara.edu.tr)

76



Gazete ve Dergi Kupiirlerinin Arsivlenmesi BiLGi DUNYASI, 2014, 15 (1) 76-90

Giris

Arsiv malzemesi baglaminda ele alindiginda kesikler' iki temel arsiv tirl olan kamu ve
Ozel arsivler icin arsivsel degere sahip olabilecek belgelerdir. Arsivsel deger, bir arsiv
melzemesinin; yonetsel, kanitsal, mali, tarihi, entelektiel, kilturel, antik, kendine 6zgi
(manevi), yasal ve parasal (maddi) deger tasiyabilir olmasidir (Rukanci ve Anameric,
2008, ss. 168-169; Belge..., 2009, s. 29). Kesikler de en ¢ok bilinen ve rastlanilan 6zel arsiv
malzemelerinden biridir. Genellikle glinliik gazetelerden ve/veya cesitli periyotlarla
yayimlanan dergilerden kesilen veya koparilan bu kesikler?, makaleler, yazi dizileri,
haberler/fikralar, kdse yazilari, mektuplar, tefrikalar, resimler, karikatrler, duyurular,
ilanlar, reklamlar vb. gibi birbirinden farkli tir ve iceriktedirler. Ancak bu kesikler,
koleksiyon veya arsiv sahibinin kisisel 6zelliklerine, hobi, ilgi alani ve aliskanliklarina
gore farkli iceriklerde olabilmektedir. Kesikleri diger stireli yayin ciktilarindan ayiran en
onemli 6zelligi kesmek, yirtmak ve bolmek suretiyle basili olan bitiinden ayriimasidir. Bu
nedenle, glinimiizde oldukgca kolay olan bilgisayar ciktisi veya fotokopi ile cogaltiimis
gazete ve dergi boliimlerine birer kesik (clipping, press cutting, newspaper clipping)
degdil, genel anlamlariyla bilgisayar ciktisi (printed copy/print out) veya cogaltiimis
nlsha (copy) denilmektedir.

Kesikler kisiler icin oldugu kadar, kamu ve 6zel kurumlar icin de 6nemli birer tarihi,
bilimsel ve kiltirel degeri olan arsiv malzemesi olabilirler. Herhangi bir kamu kurumu
ya da 6zel kurum hakkinda yerel veya ulusal gazetelerde cikan haber(ler), o kurumsal
arsivi icin siyasi ve ekonomik konularda manevi, tarihi ve kanitsal belge niteligi
tastyabilecektir. Ayni 6zellik sahislar icin de benzer bir nitelik tasiyabilir. Kesikler, 6zel
arsiv malzemesi olarak -6zellikle kisi/aile arsivleri ve 6nemli ulusal kiitiiphanelerde® - en
¢ok rastlanan belge/malzeme tiirinden biridir (Pampbhlet..., 1917, ss. 8-12; Bautista and
Vergara-Bautista, 2013, ss. 6, 13). Sosyal statiisu ve gdrevi ne olursa olsun hemen herkes
kesik toplayip, biriktirebilir. Kesikler her ne kadar yaygin bir arsiv malzemesi olsalar da
arsivlenmesi bazi zorluklari beraberinde getirmektedir.

Kesiklerin Nitelenmesi

Kesiklere erisim ve arsivleme icin gerekli dort temel bibliyografik niteleme alani
gerekmektedir. Bunlar;

¢ Yazinin (kesigin) adi / eser adi / baslik,

0 Sorumlu (yazar, roportajci, fotografci, karikatrist),

1 Bundan sonra kupir yerine de kullanilacaktir.

2 Bkz. Belge Yonetimi ve Arsiv Terimleri S6zIUgu, Hazl.: Sekine Karakas, Fatih Rukanci ve Hakan Anamerig, Ankara,
Devlet Arsivleri Genel Muddirliig, 2009, s. 29.

3 Library of Cogress'in fotograf dermesinde binlerce kesik bulunmaktadir. National Archives of India'da bulunan 141
koleksiyondan 26'sinda kesikler yer almaktadir. Ulkemizde Gekiil Vakfi, TTK, VEKAM ve Kadin Eserleri Kiitiphanesi
ve Bilgi Merkezi gibi kurumlarda 6zel arsiv malzemesi olarak kesikler bulunmaktadir. Ayrica TBMM'de parlamento
tyeleri i¢in hazirlanmis 30 gazetenin tarandidi ve veri tabanina kaydedildigi bir gazete/kupiir dokiimantasyonu
hizmeti mevcuttur. [y.n.]
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¢ Tarih (kesigin alindigi yayinin tarihi),
¢ Yayin adi (kesigin alindigi surreli yayinin adi)dir.

Bunun disinda kalan ve kesiklere erisimi kolaylastirabilecek ikincil bibliyografik
niteleme alanlari da su sekilde siralanabilir:

¢ Kesigin amacina gore tiirti (makale, kose yazisi/fikra, dizi yazi, haber, 6ykd, siir, hikaye,
tefrika/bdlmece, elestiri, portre yazisi, seyahat, ani, sdylesi/sohbet, réportaj, vs.)

Kesigin fisiksel/baski olarak tiiri (karikatur, fotograf vs.)
Sayfa numarasi,
Konu(lar)ve anahtar kelimeler,

S O

Yerel gazeteler icin yayinlandigi yer.

Kesigin bashgi / eser adi, kesik Gizerinde bulunan ve belirgin bir punto farkliligina
sahip olan basliktir. Bu bashk kesiklerin arsivienmesinde eser adi olarak kabul edilir ve
tarama/erisim unsurlarindan biri olarak belirlenir. Bashk icerisinde gecen kelimeler,
anahtar kelime olarak otorite dizinine eklenerek taramada kullanilabilir. Bir tarama
unsuru olarak kullanilacak bu bibliyografik niteleme alani, bazen gazetenin ‘haber’
verme geleneklerine uygun olarak carpici bir bashda sahip olabilir ve yazinin icerigi
ile tam olarak eslesmeyebilir. Bu durumda erisim ucu olarak baslik ile birlikte yazida
deginilen temel konu cercevesinde konu ve anahtar kelimeler belirlenmelidir. Ornegin
“Cuvalla gelen tarihi hazine™ baslhkl bir kesigin tam olarak neden veya kimden
bahsettigi anlasilamamaktadir. Haberin tamami okundugunda ise Odemis Yildiz
Kent Miizesi'ne vatandaslarca bagislanan esyalar arasinda benzerlerinin Osmanl ve
Cumbhuriyet Arsiv’lerinde de bulundugu, Mustafa Kemal Pasa (Atatlirk)’nin 9. Ordu
Mifettisi sifatiyla Anadolu’ya génderilmesine iliskin bakanlar kurulu (Meclis-i Viikela)
karari ve Ankara’nin baskent olusu kanununun orijinal niishalarinin bulundugu ile ilgili
oldugu anlasilmaktadir. “Bazi sayilar beni Gizer” baslikli bir kdse yazisinda ise yine icerik
s6z konusu basliktan anlasilmamaktadir. Yazi okundugunda ise Bagimsiz Egitimciler
Sendikasi’'nin yaptidi arastirmada Tirkiye'de kitabin ihtiyac maddeleri arasinda 235.
sirada yer aldigi ve vatandaslarimizin kitap okumaya ¢ok az zaman ayirdiklari ile ilgili
oldugu gorilmektedir. Bu iki 6rnekte baslik ile birlikte yukarida bahsedilen kisi, kurum
ve terimlerden de anahtar kelimelerin belirlenmesi gerekmektedir. Eger kesik bir kdse
yazisi ise kdsenin adi parantez icinde baslik / eser adi sonuna eklenmelidir. Ornegin,
Abbas Gui¢li’'nlin 2 Mart 2007'de Hurriyet'teki Diyalog adli kdsesindeki yazisinin basligi
“Kutlphaneler haftasi"dir. Bu kesigin bashgr “Kutliphaneler haftasi” (Diyalog) olarak
kaydedilmelidir (Ornek 1). Ancak yazarlarin farkli gazete ve dergilerde yazi yazabilecekleri
ve calistiklari gazete/dergilerin degisebilecegi, kdse adinin degismeme olasiligi da
unutulmamalidir. Dizi yazi kesikleri icin ise baslik ana baslik ve alt bashk olarak sirayla

4 Nadit Uysal ve Nazif Harupgu, Sabah (16 Aralik 2012)
5 Dogan Hizlan, Hirriyet (29 Nisan 2008).
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yazilmalidir. Ornegin; 3 guinliik bir yazi dizisi® kesiginin bashdi icin; asagidaki sekilde
niteleme yapilabilir: (isaretlemeler farkl bibliyografik niteleme alanlarini géstermek icin
yapilmistir).

Guglu, Abbas. Kiitiiphaneler haftasi. (Diyalog). Hiirriyet, 2 Mart 2007.
Ornek: 1

Oziikan, Biilent. 500 Yillik Gizem: Amerika’ya Kolomb'dan dnce Miisliiman denizciler mi
gitti? Milliyet, 15 Mart 2013.

Oziikan, Bilent. 500 Yillik Gizem: Osmanli haritaciliga neden 6nem vermedi.
Milliyet, 16 Mart 2013.

Oziikan, Biilent. 500 Yillik Gizem: Piri Reis'in taninmasi tesad(if mi?
Milliyet, 17 Mart 2013.

Ornek: 2

Ayni durum karikatir ve fotograf kesikleri icin de gecerlidir. Bircok gazete ve dergide
haber/fikra kdseleri gibi karikatir ve fotograflarin yayinlandigi kdseler/bdlimler vardir.
Kesikler haber, roportaj, dizi, seyahat gibi yazi biciminde olmayabilir, bazi kisiler sadece
ilgili yayinlardaki karikaturlere de ilgi duyabilir. Bu durumda ilgili sireli yayindaki
bolimin adi ve varsa bashd, bibliyografik niteleme unsuru olarak belirlenmelidir.
Ornegin; nli karikatirist/cizer Turan Selcuk’un “Abdiilcanbaz” adli karikatiir késesi
Milliyet, Cumhuriyet, Aksam ve Yeni istanbul gazetelerinde uzun yillar ayni adla
yayinlanmistir. Bir diger rnek ise hem bolim adi hem de basligi olan Miimtaz Arikan'in
Cumhuriyet gazetesindeki karikattir kosesidir. “Tarihte Bugiin” adindaki bolim o glinki
dnemli tarihsel olaylari cizimler ile anlatmaktadir (Ornek 3).

Kesiklerden sorumlu olan kisiler, kesiklerden kolayca belirlenebilir. Sorumlular genel
olarak; yazar, réportajci, karikatirist ve fotografci olarak siniflandirilabilir. Ozellikle
gazete ve dergilerde surekli yer alan kdselerin sorumlulari kolaylikla belirlenebilir. E§er
kdse yazari taninmis ise, bu bilgi yazar adi olmasa bile kdse adindan / basligindan da
anlasilabilir. Sorumlu niteleme alani, geleneksel kataloglama kurallarinda “yazar” veya
sorumluluk bildirimi”bolimlerinde yeralmaktadir ve eksikligi kesiklerin arsivienmesinde
erisim sorunlarina neden olabilmektedir. Kesiklerin yazarlar her ne kadar geriye doniik
arsivlerini acan gazetelerden internet araciligiyla bulunabilir olsa da, yayin hayati sona
ermis ve genellikle yerel yayin organlarinda yayinlanan kesiklerde sorumluluk alaninin
bulunmasi neredeyse imkansizdir. Sorumlular ile ilgili olarak belirtilmesi gereken bir
diger nokta, bazi sorumlularin yazilarinda “mahlas (takma ad)’larin veya isimlerinin
kisaltmalarini kullaniyor olmalaridir. Bu bilgilere kesik tizerinden erisilebiliyorsa gorilen

6 Bu yazilarda genellikle numaralandirmalar kullanilir. Bu durum tarihlerinin belirlenmesinde veya kag giin devam
ettigine yardimci olabilir.
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Arnkan, Miimtaz (1). Siiveys Kanali icin ferman. (2) (Tarihte Bugiin) (3). Cumhuriyet
(4) (12 Ocak 2008) (5). Ornek: 3

isim ve gercek isimden giris yapilmalidir. Kesik Uzerinde sorumlusunun adi yok ise
basliktan giris yapilarak erisim saglanmalidir. Kesiklerde yer alan sorumlularin isimleri,
kesigin alindigi siireli yayinin bilinmedigi veya kaydedilmedigi durumlarda yayin adinin
belirlenmesinde de yardimci olabilir. Ancak bu bilgi genellikle taninmis sorumlularin
isimlerinden yola c¢ikilarak elde edilebilir. Gazete ve dergilerde yiizlerce muhabir, yazar,
vb. oldugu diisiiniiliirse bu islemin de zorlugu anlasilabilecektir (Ornek 5).

Kesikler Uzerinde orijinal kaynagin bilgilerinin timi yer almayabilir. Bunlarin
basinda tarih bilgisi gelmektedir. Bu bilgi, kesik biriktiren veya toplayan kisilerin dikkat
etmesi gereken en onemli bibliyografik niteleme alanlarindan biridir. Bu nedenle
kesikler tzerine ilgili sireli yayinin tarihinin mutlaka eklenmesi gerekmektedir.
GUnumuzde bircok giinliik ulusal gazetenin internetten yayin yaptiklari bilinmektedir.
Ancak bu 6zellik hali hazirda yayin hayatini siirdiiren gazeteler / dergiler icin gegerli
bir durumdur. Ulkemizde yayin hayatini siirdiiren gtinliik/ulusal gazetelerden sadece
iki tanesi -Cumhuriyet ve Milliyet- geriye déniik tam koleksiyona sahiptir. Onde gelen
diger gazetelerin ise, 1996'dan itibaren elektronik versiyonlarina erisilebilmektedir. Ozel
arsivlerin ozellikle de kisi arsivlerinin 6zelliklerinden biri yerel kiltlriin’ de aktarimina
ve tarihinin yazilmasina olan katkisidir. Bu baglamda, sadece ulusal gazetelerden
alinan kesiklerin degil yerel gazetelerden alinanlarin da ayni sekilde arsivlenmesi s6z
konusudur.? Bazi durumlarda, tarihin belirlenmesi icin yazinin tamaminin okunmasinda

7 Belediyelerin Basin Yayin ve Halkla iliskiler midiirliikleri veya subelerinin yénetmeliklerinde basin biriminin
gorevleri arasinda gazete kupdiri arsivi olusturmak da yer almaktadir.

8 Hurriyet (1948) — 1997, Vatan (1976/1998) — 2002, Sabah (1985) — 1997, Zaman (1986) — 1995, Posta (1995) — 2009,
Radikal (1996) — 1998, Haber Turk (2009) — 2009. Aksam (1918/1957), Tercliman (1955), Guines (1982/1997), Star
(1999), Bugtin (2005) gibi gazetelerinin ise geriye donik arsivleri yoktur. The New York Times (1851) - 1851-2013,
The Guardian (1821) 1821 - 2003, the Observer (1791) 1791 - 2003, The Washington Post (1877) 1877-2013 tiim
sayilarina ucretli olarak erisilebilmektedir.
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faydavardir. Ancakbuyayinlara erisim maalesef ulusal veya daha geniskitlelere erisenlere
oranla ¢ok daha zordur. Buna ek olarak bir ddnem yayinlanmis ve yayin hayatina son
vermis, 6rnegdin; Dlinya, Tan, Son Posta, Son Telgraf, Ulus, Tanin, ikdam, Servet-i Fiinun,
Diyojen, Marko Pasa, Nokta ve Akbaba gibi yerel - ulusal gazete ve dergiler de vardir.
Bu tUr yayinlardan alinan kesikler tzerinde yukarida belirtilen bibliyografik niteleme
bilgileri yok ise tam kimliklerine ulasilmasi cok zor olacaktir.

H Jm‘?a&

B CUMARTESI, 8 Mart 2008 5

KELKIT Havzas: Sanal
Miizeler Projesi ile Tokat,
Sivas, Giresun ve Giimiishane
miuizeleri sanal diinyaya
tasindi. Tokat Miizesi’nin
deposunda bulunan
14’tinct yuzyildan kalma
Apollon heykelcigi, bu
proje ile giin yiiziine
cikti. Miizelerin yani
sira, ulasim guchigi
nedeniyle bilinmeyen ve
tanitilamayan Tokat-
Ballica ve Guimiishane
Karaca magaralariyla
Gumiishane Santa
Harabeleri de internet iizerinden gezilebiliyor.

Kelkit Havzas1 Sanal Mizeleri, nisan
avinda Kanada’da yapilacak “Best of the
Museum” yarismasinin 6n elemesini gecerek
“venilikci miize” olarak yarismaya katilmaya
hak kazandi. Miizelere ve magaralara
=ww kelkitbasinmuseums.org adresinden
ulasilabiliyor. 360 derece video turu ve
oyutlu fotograflarin yer aldig: sitede tim
ierin bilgileri de yer alivor. B Yeliz OZ

Oz, Yeliz (1). Dért ilin miizeleri ve doga harikalari icin
ortak site (2) Hiirriyet (3) (8 Mart 2008) (4), s. 5 (5)

Ornek: 4

Kesiklerin arsivlenmesinde kullanilacak ve kimligi tamamlayacak son temel
bibliyografik niteleme alani yayin adidir. Yayin adi da tarih bilgisi gibi 6zel arsiv
sahipleri tarafindan kesiklere eklenmesi, cogunlukla eksik birakilan bir alandir. Bu
nedenle arsivleme isleminde ve bunlarin belirlenmis otomasyon/tarama programlarina
aktarilmasinda erisim sikintilarina ve anahtar kelime belirlenmesinde zorluklara neden
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olmaktadir. Yayin adi, sorumlu ile birlikte distinildiigiinde kesigin tarihinin -bir dénem
aralik da olsa- belirlenmesinde ciddi ipuclari verebilmektedir. Ancak sorumlusu olmayan
kesiklerde yayin adinin belirlenmesi neredeyse imkansizdir.

VEKAM’dan kitap
paneli ve sergisil

Vehbi Kog Vakfi Vehbi Kog ve Ankara Arastirma-
lari Merkezi'nde (VEKAM) ”“Gecmisten Gelecege Ki-
tabm SerlGveni” panelive “Benim Kitaplarim” sergi-
si duzenlendi. 44. Kutiphane Haftas: nedeniyle du-
zemlepen “Gecmisten- Gelecege Kitabin Sertveni”
paneli dan gergeklestirildi. Baskanhgini Atihm Uni-
versitesi 6gretim Uyesi Prof.Dr. Mustafa Akbulut'un
yaptigi panelde, Varlik Yayinlari, Oxford University

£ Press, Suley-
maniye Yaz-
ma Eser Ku-
tuphanesi
Madarlaga,
Bogazici Uni-
versitesi Ku-
tuphanesi,
Simurg Kita-
bevi, TUT
Ajans, Istk
Universitesi
Guzel Sanat-
1 - v - lar Fakultesi,
Ankara Universitesi Bilgi ve Belge Yénetimi Balumu
ile EBSCO Information Services'ten uzmanlar katild.
Prof. Dr. Mustafa Akbulut ile tasarima Akin Can-
ko’nun kitap koleksiyonlarindan ve Prof. Dr. Hasip
Pektas onculugunde gelistirilen Hacettepe Sanat
Muzesi ekslibris koleksiyonundan secilen érneklerin
yver aldigi “Benim Kitaplarim” sergisi de acgildi. VE-
KAM ayrica, Ankara ve cevresi ile ilgili kitap, tez, ma-
k?lg ve streli yayinlardan olusan kapsamli uzmanhk
katiphanesi ve zengin arsiviyle hali hazirda hizmet
vermeye devam ediyor. B ANKARA Milliyet @

.G o E

VEKAM'dan kitap paneli ve sergisi (1). Milliyet (2)
(5 Nisan 2008) (3).
Ornek: 5

T B

Kesiklerin  arsivlenmesinde  kullanilabilecek ikincil bibliyografik niteleme
alanlarindan ilki kesigin icerik, konu ve amacina gore belirlenecek olan turidir. Kesigin
tlrdnin belirlenmesi, erisim ve tarama sirasinda gerekli sinirlamalarin yapilabilmesinde
ve kesik dermesinde icerigine gore ne kadar materyalin oldugunun belirlenmesinde
yardimai olabilecektir. Kesiklerin icerik, konu ve amacina gore tiirleri su sekilde olabilir:

a. Haber:Glncel veilging bir olayin olabildigince nesnel ve gercege uygun bir bicimde
sunulmasidir. iceriginde genellikle kim, ne zaman, nerede, nasil ve neden sorularina
cevap veren kisa ve yalin dilin kullanildigi bicimdir (Ornek 4, 5).

b. Soylesi/Sohbet: Herhangi bir konuyu; yazarin karsisinda biri varmis gibi gtinlik,
siradan ve rahat bir dille anlattigi tek kisilik fikir yazilaridir.
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c. Kose yazisi/Fikra: Gazete ve dergilerin belirli situnlarinda genellikle giindelik
konulara kisaca deginip gecen veya glindelik konulari bir gorus ve diistince etrafinda
yorumlayan cogu zaman ciddi bazen de eglendirici yazilardir (Ornek 1).

d. Roportaj: Sohbet yazilarinin belirli bir konu cercevesinde en az iki kisi ile karsilikli
gorisme, soru cevap ve degerlendirmelerin yapildigi taridar.

e. Elestiri: Bir eseri meydana getiren Ogelerin dizenlenis ve islenis sekillerini
inceleyerek, eserin olumlu ve olumsuz yonlerini gdsteren, bu yolla da eseri
aciklayarak onun daha dogru anlasiimasini saglayan ¢alismalardir.

f. Yaz dizisi: Bir veya birden ¢ok yazarin konu, icerik ve islenis agisindan birbirini
tamamlayan ve devam niteligi tasiyan, birden fazla ve ardisik giinlerde yazdigi
yazilarin bitiintdir (Ornek 2).

g. Gezi/Seyahat yazisi: Gazete ve dergi yazarlarinin herhangi bir olayi, esyay! veya
yeri kendi gézlem ve anlayisina gére degerlendirdikleri yazilardir.

h. Portre yazisi: Bir kisiyi dis gortinlisii ve i¢ diinyasi ile tanitip canlandirmak amaciyla
hazirlanmis yazi tirtdur.

i. Makale: Genellikle dergilerde yayinlanan herhangi bir konuda, bir gorisu, bir
distinceyi savunmak ve kanitlamak icin yazilan diger tirlere gére akademik bir
icerikte olan yazilardir.

j. Tefrika/Bolmece: Bir incelemenin, romanin gazete ya da dergide bdlim bdlim
yayinlanmasidir.

Bu tirlerin disinda fiziksel yapilari ve farkl amaclari nedeniyle kesikler;
ilan/duyuru,

tanitim/reklam,

fotograf,

karikatir (Ornek 3)

kupon tlriinde de siniflandirilabilir.

(el B >R R el

Bir diger ikincil bibliyografik niteleme alani sayfa sayisidir. Gazetelerde sayfa sayisi
diger kaynaklarda oldugu gibi tek bir sayfay1 gostermek izere kullaniimaktadir. Ancak
gazetelerin fiziksel yapisi diisiintldiiglinde bir sayfada birden cok stitun ve bolim yer
alabilir. Kesik sayfanin, sayfa numarasinin gériinmedigi yerden alinmis olabilir ve kesigi
alan kisi de bu numarayi genellikle kaydetmeyi unutabilir. Bu nedenle cogu kesikte
sayfa numarasina rastlanmamaktadir. Eger kesik koselerde ise sayfa numarasi alinan yer
ile birlikte kesik tizerinde goriinebilir. Yurtdisindaki bazi 6zel arsiv 6rneklerinde sayfa
numarasinin 6zenle kaydedildigi dikkat cekmektedir (A Manual..., 1999; Sutar, Gurav
and Birje, 2011, ss. 54-61) (Ornek 4, 6).

Kesikler icin yukarda bahsedilen birincil bibliyografik niteleme alanlari bilginin
ana kaynagindan, yani kesigin Uzerinden alinamayabilir. Bu nedenle, kesiklerin
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SAYFA

3d.aory  Comnlwriged 2] 4] 15

INTERNET GZERINDEN MIZAYEDEDE SATILDI |
‘Calinan” keman
"1 milyon sterlin

Kiiltiir Servisi - 2010 y1-
linda Londra’daki bir ga-
rin kafesinden ¢alinan
317 yillik Stradivarius
keman, internet tizerin-
den diizenlenen miizaye-
dede 1 milyon 385 bin sterline

| alic1 buldu.

| Unli keman virtiiézi Min-
|}

|

|

g1 agiklanan kemanin, ilging
gegmisi dolayisiyla 2 mil-
yon sterlinden fazla bir fi-
@ vata satilmas: bekleniyor-
du. Ancak Tarisio sirketi
i tarafindan internet {izerinden
gerceklestirilen agik artir-
mada fiyat beklenildigi ka-
dar yiikselmedi.
Kemanin “tamamen
kullanulabilir” durum-
da oldugunu agiklayan
Tarisio’nun direktorii
Jason Price, Stradi-
varius kemanin hir-
sizliga kurban gitti-
gi igin fazladan bir
deger kazanmadi-
gin1, ama bu olayin
enstriimanin ge¢cmisine
renk ve gizem kattigim
soyledi.

Unlu sair Lord
Byron’in torunu-
nun 30 yildir sa- i
hip oldugu Stradi-
varius yapimi bir
keman ise 2011

yilinda diizenle-
nen bir miizayedede

Jin Kym’in kullanmakta ol-
dugu ve 1696’da Antonio
Stradivarius tarafin-
| dan yapilmis olan
keman, ti¢ y1l 6n-
| ce, Kym bir kafede
yemek yerken ¢a-
linmis ve gecen yaz
bulunmustu. Hir-
sizlarin, degerinden
haberleri olmadig igin,
kemam 100 sterline
satmaya ¢alistiklar
6grenilmisti.
Kemamn ¢almak-
tan suglu bulu-
nan John Maug-
han, dort buguk
yil hapis cezasina
garptirilmigty.
Ingiltere’de finlii

bir kemancinin yonet- 9.8 milyon sterline ali-
tigi bir miizik festivalinin y6- c1 bulmus ve alaninda bir rekor
netimi tarafindan satin alindi- kirmusti.

Calinan keman 1 milyon sterlin (1). Cumhuriyet (2)
(3 Ocak 2014) (3),s.15 (4)
Ornek: 6

arsivlenmesinde 6zel arsiv sahipleri ve/veya koleksiyoncularin daha duyarli ve dikkatli
davranmalari gerekmektedir. Blyiik boliimi ne zaman yayinlandigi belli olmayan ve
yayinlandiklari yerlerden glinu glintine kesilerek bir yerlere konulmus olan kesikler, bu
ozellikleri ile arsivienmesi en zor malzemelerdendir. Eger lzerinde veya yapistirldigi/
ilistirildigi malzemelerde herhangi bir tarih, sorumlu, bashk gibi bilgiler yoksa arsivleme
sadece konu ve anahtar kelimeler yardimiyla yapilabilir. Bunun igin kesiklerin okunmasi
ve icerisinde gecen konu ve anahtar kelimelerin dikkatle belirlenmesi gerekmektedir.
Bu tarama, erisim ve iliskilendirmelerde dnemli bir kolaylk saglayacaktir. Kesiklerin
iceriklerinin okunmasi suretiyle bashgin disinda konu ve anahtar kelimelerden olusan
erisim alanlarinin belirlenmesinin bir diger amaci da, bircok haber kesiginin bashgi
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ile iceriginin uyumsuz olmasi veya bashgin icerigi dolayh olarak ifade etmesidir. Bu
uyumsuzluk, iligkili konu ve anahtar kelimeler ile giderilmedigi takdirde kesiklere erisim
tam olarak saglanamayacaktir.

Konu(lar) ve anahtar kelimeler, 6zellikle kesiklerin elektronik ortamda arsivlenmesi
ve bir otomasyon programi yardimiyla tarama yapilmadiginda erisime olanak
saglayacak bibliyografik niteleme alanlaridir. Bunun igin 6nceden hazirlanmis bir
konu otorite dizininden faydalanilabilecegdi gibi, kesiklerden elde edilen bir dizin de
olusturulabilir (Newspaper..., 2004). Konu(lar) ve anahtar kelimeler daha once de
deginildigi gibi bashk ve icerigin uyusmadigi durumlarda basvurulacak temel erisim
uclari olacaktir. Ornek 4, 5 ve 6'daki kesikler birbirinden ayri konu ve basliklara sahiptir.
Ornek 4'te baslktan dért ilimizde faaliyet gésteren miizelerin ortak bir sanal ortamda
bulusacaklari belirtiyor. Bu konuda, kesikler arasindan tarama yapacak kullanici icin
haberde gecen Kelkit Havzasi Sanal Mizeler Projesi, Tokat Miizesi, Ballica Madarasi,
Karaca Magarasi ve Santa Harabeleri birer anahtar kelime olarak kullanilabilir (Ornek
4). Ornek 5'te ise kisi ve kurum adlarinin da yer alacagi daha genis bir anahtar kelime
secenegdi bulunmaktadir. VEKAM, 44. Kiitiphane Haftasi (Kitiiphane Haftasi), Mustafa
Akbulut, Hasip Pektas, Akin Canko, Ankara Universitesi Bilgi ve Belge Yénetimi Balimdj,
Hacettepe Sanat Miizesi ve ekslibris gibi kelimeler hem konu hem de anahtar kelime
olarak belirlenebilir (Ornek 5). Ornek 6'da ise Stradivarius keman, Antonio Stradivarius,
Min Jin Kym, Tarisio, Jason Price, Lord Byron, muzik, telli calgilar (enstrimanlar) gibi cok
daha degisik konu ve anahtar kelimeler belirlenebilir (Ornek 6).

Ozellikle kisilere ait 6zel arsivlerin daha ¢ok yerel kiiltiir ve tarih konulariyla ilgili
bir koleksiyona sahip olduklarindan daha 6nce bahsedilmisti. Bu, kesiklerden de gayet
kolay anlasilabilmektedir. Bu nedenle kesiklerin arsivienmesinde temel bibliyografik
niteleme alanlar disinda gazete veya sireli yayinlarin yerel olanlari icin nerede
yayinlandigi bilgisi de belirtilmelidir (Ornek 7, 10).

Mimibiis iicretierine zam

20 Haziran’dan sonra indi—-bindi 1 ¥TL olacak
Edirne’de bulunan yolcu tasima firmalarinin ortak bir 3
ile verdikieri zam talepleri Belediye Meclisi

COZLUGU GOZLOKCH

Ornek: 7
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Kesiklerin Siniflanmasi ve Korunmasi

Kesiklerin siniflanmasinda kullanilabilecek yontemler alfabetik, kronolojik veya konu
olarak ti¢ sekilde olabilir. Bu ti¢ siniflandirma yontemi, yukarida bahsedilen bibliyografik
nitelemealanlariile dogrudanilgilidir. Ancakarsivcilik yoniinden dikkat edilmesi gereken
nokta, malzemenin daha dnce herhangi bir diizenlemeye tabi tutulup tutulmadiginin
belirlenmesidir. Eger bdyle bir islem yapildi ise arsivciligin temel kurallarindan olan
provenans yontemine dikkat edilerek, aynen korunur ve bu sekilde erisime acilr.

Kesikler Gizerinde birincil dncelikteki bibliyografik niteleme alanlari bulunuyorsa
ve herhangi bir dijital depolama/erisim/tarama sistemi dusiintlmuyorsa kronolojik
yontemin kullanilmasi gerekmektedir. Kesikler, yerlestirilecekleri klasorler, dosyalar
veya kutularda eski, tarihliden yeni tarihliye dogru kronolojik olarak siralanmalidir.
Uzerlerinde baslk disinda herhangi bir bilgi olmayan kesiklerden olusan bir koleksiyon
s6z konusu ise alfabetik yontemin kullanilmasi daha dogru bir yaklasim olacaktir. Eger
karisik bir koleksiyon varsa yine alfabetik yontem kullaniimalidir. Bunun igin baslk ve
sorumlulardan olusan bir dizinin/listenin olusturulmasi ve kesik tizerindeki niteleme
alanlarinin kullanilarak, kesiklerin bibliyografik kimliklerinin cikarilmasi gerekmektedir.
Bu liste(ler) birer katalog/envanter kaydi olarak erisimde kullanilabilecek baslica
araclar olacaktir. Bu listelerden ayrica baslik (eser adi) ve sorumlu (yazar, réportajci,
fotografci, karikatrist) dizinleri de cikarilabilir (Ornek 8). Sonuncu yéntem ise kesiklerin
icerik olarak incelenip siniflandirildigi konu siniflamasidir. Bu yéntem koleksiyonda
bulunan kesiklerin arsivci veya bilgi/belge uzmani tarafindan okunup konularina ve alt
konularina gore bir gruplandirma yapmasini gerektirmektedir.

1170. Ali Esad Goksel. Lezzet Seyahatleri: Pub’da agk itiraflar (Trinity College
Kutiphanesi). Haber Tiirk (9 Haziran 2012).

1171. Yakin tarihe iliskin iki tartisilacak iddia: Atatiirk élmedi onu &ldiirdiiler,
Menderes'in mezarinda o yok, baskas: yatiyor. Haber Tiirk (9 Haziran 2012).

1172. Murat Bardakgi. 1940’h yillarin Hamletleri, Yunus Emre'nin mezarim agip
kafatasiyla resim ¢ektirmislerdi. Haber Tiirk (9 Haziran 2012).

1173. Napolyon'un ev 6devine 405 bin $. Haber Tiirk (11 Haziran 2012).
1174. Natasha Singer. Hakkimizda her seyi biliyorlar: Tiiketicilerin gen haritasi

New York Times (16 Haziran 2012).
1175. Kiiltir Bakanhg yollad: Elazig almadi. Haber Tiirk (26 Haziran 2012).
1176. 800 yilhik kitap goriictiye qikti. Haber Tiirk (27 Haziran 2012).

1177. Jennifer Schueeler. Kitap, sayfa ve ciltlerin tarihi aragtirihyor (Peering Into
the exequisite life of the books). The New York Times (23 Temmuz 2012).

Ornek: 8
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Yukaridaki yontemler ile siniflanan kesikler, sayilari da dikkate alinarak dosya,
klasor veya kutulara konulmalidir. S6z konusu saklama malzemelerinin lizerine neye
gore siniflandigi ile ilgili gerekli bilgiler de eklenmelidir. Eger siniflama icin alfabetik
yontem uygulanmis ise dosya/klasor lizerine kesiklerin basladigi harfler dosya/klasor
numaras! ile birlikte A-D/1, E-H/1, I-M/1, N-P/2, R-Z/3 seklinde yazilmaldir. Belirtilen
araliklarda birden fazla klasor/kutu olursa, N-P/1, N-P/2, R-Z/1, R-Z/2 ve R-Z/3 seklinde
numaralandirma yapilabilir.

Tarihe gore yapilan siniflamada, kesikler -eger koleksiyon sahibi saghkl kayitlar
tuttuysa veya tarihler belirlendiyse- yil [1947, 1947 - 1949], ay/yil [Ocak 1987 - Haziran
1988 / Ocak - Aralik 1998] veya gilin/ay/yil [12.02.2000/12 Subat 2000 - 14.09.2001/14
Eylil 2000] olarak siniflandiriimali ve bu bilgiler klasorlerin/kutularin  Gzerine
eklenmelidir. Belirlenen yillarda birden fazla kesik klasori olusuyor ise; 1987/1, 1987/2
seklinde etiketlenebilir (Ornek 8). Her iki siniflama yénteminde de bibliyografik niteleme
alanlarinin arsiv veya koleksiyon sahibinin verdigi éneme, dikkate ve gosterdigi ilgiye
baghdir. Bunun yani sira kesik arsivini alan bilgi merkezinin bu malzemeye gosterdigi
degere de bagldir. Arsivciler veya bilgi/belge yoneticileri yapacaklari arastirma ile
ellerindeki kesiklerin biyiik boliminin siniflama yéntemini belirlemelerine yardimci
olacak birincil bibliyografik niteleme alanlarini belirlemeleri miimkiinddir.

Konuya gore yapilacak siniflamada, kesiklerin arsivciler veya bilgi/belge yoneticileri
tarafindan dikkatle incelenmesi ve buna gore belirlenecek ana konulara gore
gruplandiriimasi ve erisimin kolaylastirilmasi icin kendi iclerinde alfabetik bir diizene
sokulmasi gerekmektedir. Bu yontem birincil bibliyografik niteleme alanlarinin eksik
oldugu durumlarda uygulanabilecek bir yontem olarak tercih edilebilir. Konular genel
icerikli olabilecegi gibi bir kisi, kurum, olay, donem, teknoloji gibi daha 6zel icerikte de
olabilir (Ornek 9).

Turkiye Ekonomisi Klasor 1-3
AU. DTCF Klasor 4
Elektronik Kitap Klasor 5
Abdiilcanbaz Klasor 6-8

Ornek: 9

Psychoanalysis institute to open in the new year. (1948, September 18). [Clipping from
an unidentified Dayton, OH newspaper] Copy in possession of the author.

Ornek: 10
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Kesiklerin fiziksel olarak saklanmasinda, malzemenin zayi olmasini da engelleyici
yontemlerin uygulanmasi gereklidir. Bunlarin basinda asit orani -yapiminda kullani-
lan kimyevi maddeler (CMP/kimyasal hamur) fazla oldugu icin- diger kagitlara gore
oldukca yiksek olan gazete kagidinin korunmasi ve diger malzemeye zarar vermesinin
engellenmesi gelmektedir. Genel olarak geri dontsim kagitlarindan Uretilen gazete
kagitlarinin hammaddesinde yiiksek miktarda linyin bulunmaktadir. Linyin oda sicak-
iginda bile kolayca peroksitleri meydana getirebilir ki peroksitler giicli oksitleyicilerdir
ve seliiloz molekdillerindeki cesitli kimyasal gruplarla reaksiyona girerek liflerin parca-
lanmasina neden olurlar (Somer, 2007, ss. 5-6; Akgil ve Tozluoglu, 2006, ss. 157-159).
Glnes 1s1gina maruz kalan gazete kagidinin renginin sarararak, sertlestigi ve ufalandigi
bilinmektedir. Bunun engellenmesi veya yavaslatiimasi icin kesikler, havasi miimkan ol-
dugu kadar alinmis plastik kapstllerde veya polyethylen zarflarda/féylerde birbirlerine
temas etmeden Uzerlerine asit 6zelligini disuren sprey (deasidification spray) sikilarak
saklanmalidir. Bu islem gazete kagidinin nemini daha uzun stre korumasini saglamak-
tadir. Eger kesikler, dijital yontemler yerine fiziksel olarak hizmete sunulacak ise, fotoko-
pilerinin ¢ekilmesi ve bunlarin kullaniciya verilmesi daha dogru olacaktir (Preserving...,
1999, ss. 13,91-92). Bazi 6zel arsivlerde kesiklerin farkli 6zellikteki A2, A3 ve A4 kagitlara
bant, zamk veya yapistiricilarla yapistirildigi veya bir defterin sayfalarina (scrapbook)
yapistirildigi da gériilmistiir (Ornek 11). Bu sekildeki kesiklerde bant ve yapistiricilar-
daki kimyevi maddeler nedeniyle bozulmalar daha hizli olacagindan oncelikle asitsiz
kagitlara renkli veya siyah/beyaz fotokopilerinin alinarak orijinal kesiklerin s6z konusu
spreyin uygulanmasi ve birbirine temas etmeyen foy veya zarflarda saklanmasi gerek-
mektedir. Bu uygulama ve dnlemler, bozulmayi geciktirecektir. Eger kesikler baska bir
malzeme Uzerine yapistirilacaksa polyester icerikli Grlinler tercih edilmelidir (Basic...,
2003, 56-57). Kesiklerin orijinallerinin kondugu dosya veya klasérler nem oranin %35-40
ve sicakhgin 18°C veya 65°F oldugu mekanlarda saklanmalidir.

Kuptr/Kesik defteri
(scrapbook)

Ornek: 11
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Sonu¢

Gazete kesikleri hemen herkesin toplayabilecedi ancak organizasyonu ve korumasi da
oldukga zor dzel arsiv malzemesidir. Ozellikle kagit 6zelligi nedeniyle cabuk bozulabilen
ve yipranabilen bir yapidadir. Yerel kiltur ve tarihe de 1sik tutmalari agisindan farkh
bir deger sahiptirler. isi, hobileri, iliskileri geregi bu malzemeyi toplayan &zel kisi
ve kurumlara ellerindeki bu malzemenin nasil ve hangi sartlar altinda korunmasi
gerektiginin anlatilmasi ve yardimci olunmasi gerekmektedir. Kesikler her ne kadar
ozel arsivlerde yogunlukla goriinliyor olsa da kamu arsivlerinde de yer aliyor olmasi
gercedi unutulmamal ve diger arsiv malzemeleri gibi gerekli 6zenin g0sterilerek
ilgili arastirmacilar icin erisime agilmasi gerekmektedir. Bu baglamda, tilkemizde arsiv
hizmetleri ile ilgili yetkili kurum olan Devlet Arsivleri Genel Mudirligi basta olmak
lizere arsiv mekani ve malzemeleri lireten 6zel kurumlarin kendi cabalarnyla bu ve
benzeri malzemeyi korumaya calisan arsiv sahiplerine, kar amaci gtitmeden, ellerindeki
malzemeyi koruyup, aktarabilmeleri icin gerekli teknik ve hukuki konularda yardimci
olmalari gerekmektedir.
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